附件1
	江苏第二师范学院用车申请单

	（后勤与基建处派车单）

	申请单位
	

	用车事由
	

	用车时间
	       年    月    日至     年    月    日

	经办人
	
	联系电话
	

	乘车人
	
	联系电话
	

	乘车人数
	
	申请车型
	

	行程路线
	

	出发时间
	   日  时  分
	返回时间
	    日  时  分

	出发地点
	
	返回地点
	

	二级学院（部门）审批
	
	二级学院（部门）盖章
	

	备注：
1.纸质申请单由二级学院（部门）领导签字并盖章后送交后勤与基建处。2.电子档申请单由申请单位留存，便于结算时对账。
3.无申请单不予派车，特殊情况除外(可电话、微信联系派车），事后及时补办手续。




