	江苏第二师范学院小行校区总值班安排表

	（2014年2月16日～2014年6月29日）

	日  期
	星  期
	值班人员
	日  期
	星  期
	值班人员

	2月22日
	星期六
	黄  梁
	4月27日
	星期日
	龚小辉

	2月23日
	星期日
	王丹清
	5月1日
	星期四
	马  林

	3月1日
	星期六
	李佶莲
	5月2日
	星期五
	施文焘

	3月2日
	星期日
	柴华丽
	5月3日
	星期六
	孙德盛

	3月8日
	星期六
	郑  洁
	5月10日
	星期六
	路秦茜

	3月9日
	星期日
	孙汉群
	5月11日
	星期日
	聂婷婷

	3月15日
	星期六
	邵宝刚
	5月17日
	星期六
	尹坚勤

	3月16日
	星期日
	孙德盛
	5月18日
	星期日
	刘学东

	3月22日
	星期六
	田  燕
	5月24日
	星期六
	刘素梅

	3月23日
	星期日
	辛宪军
	5月25日
	星期日
	刘  琦

	3月29日
	星期六
	应正兴
	5月31日
	星期六
	应正兴

	3月30日
	星期日
	高英杰
	6月1日
	星期日
	饶  泓

	4月5日
	星期六
	贾  玲
	6月2日
	星期一
	周保磊

	4月6日
	星期日
	刘  琦
	6月7日
	星期六
	王玲玲

	4月7日
	星期一
	康  微
	6月8日
	星期日
	诸东涛

	4月12日
	星期六
	王  芸
	6月14日
	星期六
	康  微

	4月13日
	星期日
	史卫东
	6月15日
	星期日
	周保磊

	4月19日
	星期六
	陈国庆
	6月21日
	星期六
	谢  莉

	4月20日
	星期日
	徐孝彬
	6月22日
	星期日
	贾  玲

	4月26日
	星期六
	徐  群
	
	
	


一、值班说明：  
1.周一～周日夜间，教学、学工、后勤和保卫等职能部门按照职能要求落实常规值班，处置一般事件。
    2.双休日和节假日白天（8:30-16:30）由校区管委会和学院有关行政人员共同进行总值班。

二、值班要求：

1.总值班人员负责值班期间校区日常事务的督促处理，遇重大或突发事件依照校区突发事件处理预案进行处理，并及时向管委会有关负责人和或有关部门汇报。

2.总值班人员如因故不能到岗值班，请自行安排替补。

3.按时上下班，做好值班记录（值班记录在门卫值班室）并认真履行值班交接手续。
三、其他事项：

1.值班地点：在各自办公室值班。

2.交通及就餐：请值班人员自行解决。

3.常用电话：

    院办  83312020，83758111；    院保卫处  83758110

    赛虹桥派出所  84427794；      小行校区门卫值班室  89633392
