附件四

行政权力网上公开透明运行提交材料说明
1．登录江苏教育门户网站，网址http://www.ec.js.edu.cn。
2．进入“江苏省教育厅行政权力网上办事大厅”，网址为http://218.94.6.13:8080/jytweb/homepages/index.aspx。
3.在用户登录框架处，选择注册，在此填写有关信息。其中一所高校本次申报专业只需申请一个登录名和密码（登录名不是申请者名称，可以为任意，不需要是学校名称），并请牢记，申请者名称请填写学校全称。联系人姓名及有关联系方式请详细填写。组织机构代码和身份证号码可以不必填写。填写完毕后提交。
4.回到用户登录框架，填写用户名和密码，点击登录。然后点击在线申请，在权利类别下拉框中选择行政许可，点击查询。
5. 选择事项编码为JS000000JY-XK-0013的“高等学校设置、调整本科专业与部分医药卫生大类高职高专专业审批与审核（初审）”，点击右侧的申请图标，请在申请名称中填写申报专业的名称，填写完毕后选择保存。保存后会出现上传附件按钮，将此专业的申请表的WORD版上传。最后点击提交。
6．重复第5项流程，逐项报送每个专业，直至完成。[image: image1.png]
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